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Cómo enviar un artículo a través 
de la plataforma OJS
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Para el envío de tu artículo ingresa al sitio web de la revista. En el lado derecho de la página, 
haz clic en Guía para autores/Directrices para autores/Información para autores. Allí, podrás 
encontrar la información sobre los pasos a seguir antes de realizar el envío

Aparecerá la siguiente ventana. Señala el idioma de envío, la sección a la que va dirigido, 
y marca las casillas de los requisitos de envío. Si tienes algún comentario para el Editor, 
diligéncialo en la caja correspondiente, marca la casilla autorizando la recopilación y 
almacenamiento de datos, y haz clic en Guardar y continuar.

Open Journal Systems (OJS) está disponible 
gratuitamente para revistas de todo el 
mundo con el fin de hacer que la publicación 
de acceso abierto sea una opción viable 
para más revistas, ya que con esto se puede 
aumentar el número de lectores de una 
revista, así como su contribución al bien 
público a escala global.
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Luego, vas a encontrar la ventana de subida del artículo. Selecciona el componente del 
artículo y haz clic en Subir fichero para cargarlo. Haz clic en Continuar.
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Si debes cargar otros archivos, haz clic en Enviar otro archivo y realiza de nuevo lo 
indicado en los pasos 2 y 3. De lo contrario, haz clic en Completar.

Si deseas cambiar el nombre del archivo puedes editarlo, de lo contrario haz clic de nuevo 
en Continuar.
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A continuación, haz clic en Guardar y continuar.
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Nota: Si deseas añadir coautores, haz clic en Añadir colaborador, diligencia sus datos; no olvides marcar la casilla 
“¿Incluir a este colaborador en las listas?” para que se haga efectiva su aparición como coautor. Haz clic en Guardar.

Deberas introducir los metadatos del artículo: el título, el resumen, los coautores (si los 
tienes), las palabras clave y las referencias bibliográficas que utilizaste en el texto (acá se 
indican como Citas). Cuando llenes todos los campos, haz clic en Guardar y continuar.
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Una vez hayas cargado el artículo y (si se requieren) otros documentos o elementos, haz 
clic en Finalizar envío. En la pequeña ventana que aparece, haz clic en Aceptar.
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El envío de tu artículo ha finalizado. Ahora, puedes regresar a verificar tu envío, dando clic 
en Revisar este envío; o si deseas cargar un nuevo artículo, haz clic en Crear un nuevo envío 
y repites todo el proceso anteriormente descrito.

Nota: Si haces clic en Revisar este envío, podrás revisar si cargaste todos los archivos correspondientes. Además puedes 
intercambiar mensajes con el Editor, haciendo clic en Añadir discusión.

Ahora, debes esperar a que el Editor se contacte contigo, para notificarte sobre el inicio del 
proceso editorial. 


